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Zapytanie ofertowe — nr 1/WI1/2018

ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie WIOSNA
ul. Berka Joselewicza 21
31-031 Krakéw

NIP 6751287092

REGON 356510550

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe dotyczgce wyboru wykonawcéw z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci dla zamowienia realizowanego w ramach Projektu nr POWR.04.01.00-00-
1084/15 pn. ,L,WIOSENNY INKUBATOR INNOWACII”. Projekt realizowany przez
Stowarzyszenie WIOSNA w partnerstwie z Uniwersytetem Jagiellonskim w Krakowie, jest
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Dziatanie 4.1 ,,Innowacje spoteczne”.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zapisami Umowy
o dofinansowanie projektu grantowego zawartej pomiedzy Ministrem Rozwoju
a Stowarzyszeniem WIOSNA.

Zamawiajgcy jest podmiotem niezobowigzanym do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo Zamowien Publicznych.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Doradztwo indywidualne dla Innowatorow w fazie testowania innowacji.

1.

PROJEKTY
RYNKU

PRACY

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na indywidualnym doradztwie w dla
Innowatoréw w fazie testowania innowacji.
Wsparciem w formie indywidualnego doradztwa zostang objeci Innowatorzy -
uczestnicy projektu ,Wiosenny Inkubator Innowacji”. Innowatorami w ramach
projektu beda zaréwno osoby fizyczne, grupy nieformalne, jak i podmioty.
Doradztwo realizowane bedzie w formie indywidualnych spotkan polegajgcych na
bezposrednim kontakcie doradcy (doradcy, eksperta, coacha etc.) z uczestnikami
projektu. Spotkania mogg obywac sie zardwno w formie spotkan stacjonarnych, jak
rowniez w formie spotkan on-line, z wykorzystaniem réznych narzedzi komunikacji.
Doradztwo indywidualne bedzie dotyczy¢ zagadnien zwigzanych z fazg testowania
innowacji spotecznych.
Do zadan doradcy bedzie nalezato:
a. Swiadczenie  doradztwa  indywidualnego  bedacego  konsultacjami
z Innowatorem (osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem narzedzi online),
b. wsparcie merytoryczne Innowatora podczas rozwigzywania problemow
we wdrozeniu innowacji,
c. wsparcie merytoryczne Innowatora podczas zarzadzania projektem,
a w szczegolnosci harmonogramem, budzetem oraz ryzykiem projektu,
d. wsparcie Innowatora podczas opracowywania raportow czastkowych
z realizacji projektu,
e. weryfikacja produktéw kornicowych powstatych w ramach innowacji oraz ocena
na ile zatozone cele innowacji zostaty zrealizowane.

Doradztwo indywidualne bedzie prowadzone w wymiarze S$rednio 15 godz.
zegarowych dla 1 uczestnika projektu.

Liczba godzin indywidualnego doradztwa przypadajgca na 1 uczestnika projektu moze
ulec zmianie.

W uzasadnionych przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do odbycia osobistego

spotkania doradczego z uczestnikiem projektu. Potrzeba odbycia osobistego spotkania
bedzie kazdorazowo konsultowana z Wykonawcg i kierownikiem projektu.
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Zamawiajgcy przewiduje, ze takie sytuacje mogg dotyczy¢ 15,625 % z 32 uczestnikéw

projektu.

9. Przewiduje sie przeprowadzenie tgcznie 240 godzin doradztwa dla 32 uczestnikow
projektu. Doradztwo realizowane bedzie zgodnie z harmonogramem projektu:
| — IV kwartat 2018 roku.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby godzin doradztwa
zawodowego np. w przypadku zmniejszenia sie liczby uczestnikéw. Wykonawca
otrzyma naleznosc za faktyczng liczbe przepracowanych godzin.

11. Terminy i forme indywidualnych spotkan (spotkania stacjonarne lub on-line) ustalac¢
bedg strony (doradca oraz uczestnik).

12. Cena zawarta w formularzu ofertowym musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamodwienia.

13. Dopuszcza sie mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych.

14. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu Wykonawcy do miejsca wykonywania
ustugi ani kosztodw noclegu.

15. Jeden Wykonawca moze rownoczesnie prowadzi¢ minimalnie 80 i maksymalnie 160
godzin doradztwa.

16. Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania ustugi zgodnie z harmonogramem ustalonym
z Zamawiajacym.

A. Przedmiot zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien:

KOD CPV 73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju.

B. Termin realizacji ustugi: | kwartat 2018 r. - IV kwartat 2018 r.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia okresu realizacji ustugi. Szczegétowy
harmonogram realizacji wsparcia zostanie ustalony z wybranym Wykonawcg po
podpisaniu umowy i bedzie dostosowany do indywidualnych potrzeb uczestnikéw
projektu.

C. Miejsce realizacji ustugi: Polska

D. Warunki udziatu w postepowaniu - wymagania obligatoryjne wobec wykonawcy
Do sktadania ofert dopuszczeni s Wykonawcy spetniajgcy fgcznie nastepujace
kryteria (kryteria obligatoryjne):

1. wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym w zakresie ekonomii, zarzgdzania, socjologii, psychologii,
doradztwa zawodowego, coachingu lub kierunkéw pokrewnych;
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2. potwierdzone doswiadczenie w zakresie zarzgdzania projektami nastawionymi na
osigganie celow spotecznych - min. 3-letnie doswiadczenie lub co najmniej
4 zrealizowane projekty;

3. potwierdzone doswiadczenie w zakresie wspierania innowatoréw w procesie
wdrazania innowacji (poprzez dostarczanie ustug szkoleniowych i/lub doradczych i/lub
coachingowych wspierajacych proces wdrozenia) — min. 2-letnie doswiadczenie lub
wsparcie przynajmniej 4 innowatoréw w tym zakresie.

E. Warunki udziatu w postepowaniu - kryteria wyboru ofert

Oferta kazdego Wykonawcy, ktéry spetni warunki udziatu w postepowaniu zostanie
nastepnie oceniona wg nastepujgcych kryteriow:

a) cena za realizacje 1 godziny zegarowe] indywidualnego doradztwa w dla
Innowatoréw w fazie testowania innowacji — waga 50%.

b) udokumentowana wiedza i doswiadczenie Oferenta, zgodnie z wykazem — waga
50%.

Ad. a). Kryteria cenowe:

Propozycja stawki brutto za realizacje 1 godziny zegarowej indywidualnego
doradztwa.

Ad. b). Kryteria wiedzy i doswiadczenia - kryteria punktowane:

(1) Potwierdzone doswiadczenie w zakresie wdrazania innowacji spotecznych:
e Doswiadczenie w zakresie wdrazania 1 innowacji spotecznej: 5 pkt
e Doswiadczenie w zakresie wdrazania 2-3 innowacje spotecznych: 10 pkt
e Doswiadczenie w zakresie wdrazania 4-5 innowacji spotecznych: 15 pkt
e Doswiadczenie w zakresie wdrazania powyzej 5 innowacji spotecznych: 20 pkt
(2) Udokumentowana liczba godzin przeprowadzonego doradztwa i/lub szkolen i/lub
coachingu w zakresie wsparcia wdrazania innowacji spotecznych (np.
przygotowywanie i realizacja modeli biznesowych/biznesplanéw, coaching):
0-30: 0 pkt
31-60: 5 pkt.
61-90: 10 pkt.
91-120: 15 pkt.
e Powyzej 121: 20 pkt.
(3) Potwierdzone doswiadczenie w zakresie monitoringu lub ewaluacji projektow
spotecznych - min. 2-letnie doswiadczenie lub 3 zrealizowane ustugi w tym zakresie.
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e Tak: 10 pkt
e Nie: 0 pkt
(4) Autorstwo publikacji dotyczgcych tematyki innowacji i ich spotecznych aspektow
e Tak: 10 pkt
e Nie: 0 pkt

F. Przyznawanie liczby punktéw poszczegélnym ofertom odbywaé¢ sie bedzie
wg nastepujacych zasad:

a) Kryterium cena C wg wzoru
najnizsza cena brutto z badanych ofert

C= x 50
cena brutto oferty badanej

b) Kryterium wiedza i doswiadczenie D wg wzoru

suma punktéw za wiedze i doswiadczenie badanej oferty
D= x 50
maksymalna mozliwa do uzyskania suma punktow za wiedze i doswiadczenie

e QOcena taczna stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach poszczegdlnych
kryteriow. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglana bedzie do
drugiego miejsca po przecinku.

e Ocena faczna zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:

L = C + D gdzie: L — catkowita liczba punktow, C — punkty uzyskane w kryterium cena, D —

punkty uzyskane w kryterium wiedza i doswiadczenie.

e W przypadku sktadania oferty przez firme/podmiot ocenie podlegac bedzie kazda
osoba wskazana do realizacji zadania oddzielnie, a tgczna liczba punktéw danej oferty
bedzie Srednig z ocen wszystkich oséb wskazanych przez Oferenta do wykonania
zadania.

e Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg tgczng liczbe
punktow (L).

G. Ztozona oferta powinna zawierac co najmniej:

Nazwe i dane oferenta (w tym adres, telefon, e-mail) - obligatoryjnie.
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CV oferenta uwzgledniajgce wiedze i wykaz doswiadczenia oferenta w zakresie dot.
Zamowienia - obligatoryjnie.

Dyplom potwierdzajgcy posiadanie wyksztatcenia wyzszego pierwszego lub drugiego
stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym w zakresie ekonomii,
zarzadzania, socjologii, psychologii, doradztwa zawodowego lub kierunkéw pokrewnych-
obligatoryjnie.

Dokumenty (np. $wiadectwo pracy, zaswiadczenie z miejsca pracy, protokét odbioru,
referencje) potwierdzajgce doswiadczenie w zakresie okreslonym w zamodwieniu jako
wymagania obligatoryjne - obligatoryjnie.

Dokumenty (np. $wiadectwo pracy, zaswiadczenie z miejsca pracy, protokét odbioru,
referencje) potwierdzajgce doswiadczenie w zakresie dodatkowych kryteriéw okreslonych
w zamowieniu (kryteria przyznania punktow) - jesli dotyczy.

Wykaz publikacji dotyczacych tematyki innowacji i ich spotecznych aspektow - jesli
dotyczy.

Cene brutto za 1 godzine zegarowg indywidualnego doradztwa.

W przypadku sktadania oferty przez firme/podmiot Oferent powinien ztozy¢ odpowiednie
dokumenty wymienione powyzej potwierdzajace spetnienie kryteridw obligatoryjnych
i punktowanych przez osoby ktére zostang wskazane do wykonywania zadan.
Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym.

Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu. Wszystkie
dokumenty muszg by¢ podpisane i jezeli sg kopiami, muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem.

H. Pozostate informacje

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgczone sg podmioty/osoby, ktdre powigzane sg
z Zamawiajgcym tj. Stowarzyszeniem WIOSNA lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Stowarzyszenia WIOSNA lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Stowarzyszenia WIOSNA czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Stowarzyszeniem WIOSNA lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Stowarzyszenia WIOSNA
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Stowarzyszenia WIOSNA czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z w wytycznych
programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzedskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefdstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie wszystkich
Oferentdw, ktdérych Oferty zostaty ztozone w terminie i nie zostaty wykluczone z
postepowania. Dodatkowo informacja o dokonanym wyborze zostanie upubliczniona
na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Jezeli Oferent,
ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert bez koniecznosci
ponownego stosowania procedury wyboru.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory ztozy
wazng najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet
projektu, ktorym dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie
wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy zastrzega prawo
podjecia negocjacji z kolejnymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty.
W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby
punktéw decyduje kolejno:

a) Kryterium wiedzy i doswiadczenia

b) Cena
Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe na realizacje ustugi po upublicznieniu
wynikdw postepowania. Umowa zawierata bedzie wszystkie warunki okreslone
w postepowaniu. Wszelkie zmiany umowy beda mozliwe w drodze negocjacji,
ale bez zmiany zadnego z warunkdéw udziatu w postepowaniu (tj. kryteriéw).
Oferenci nie sg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi
i niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku z niniejszym Zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw przygotowania oferty lub
ewentualnych szkdd, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia przez nich od
postepowania lub wyboru innego Wykonawcy przez Zamawiajgcego.
Zadanie zostanie podzielone miedzy kilku wykonawcow. Wykonawca sktadajgc oferte
zobowigzuje sie do zrealizowania minimum 80 godzin doradztwa. Maksymalna liczba
godzin doradztwa, ktéra zostanie zlecona jednemu Wykonawcy to 160 godzin.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wybranemu wykonawcy zamdwien uzupetniajgcych,
polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug, o ile staty sie niezbedne i spetnione
zostaty warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
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ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

SKtADANIE OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ na zatagczonym formularzu w terminie 7 dni kalendarzowych od daty
ogtoszenia niniejszego zapytania tj. do dnia 08.02.2018 r.

Oferte mozna przesta¢ e-mailem (skan wtasnorecznie podpisanej oferty wraz z kompletem
potwierdzonych dokumentéw) na adres: magdalena.skowronska@wiosna.org.pl

lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia WIOSNA, ul. Berka Joselewicza 21, 31-031
Krakéw lub przesta¢ pocztg/kurierem na w/w adres do dnia 08.02.2018 r. (liczy sie data
wptywu).

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia/zrealizowanych dziatan w zakresie okreslonym
wymogami

3. Zatacznik nr 3 - Wykaz publikacji okreslonych wymogami

4. Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.
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